
 

 
 

 
 
 
Hauptamt Postfach 11 10 61     
Personalabteilung 64225 Darmstadt  

Antrag auf Trennungsreisegeld 

Der Magistrat 

 

 
Wissenschaftsstadt Darmstadt 
Der Magistrat 
Hauptamt – Personalabteilung 
Luisenplatz 5 
 
64283 Darmstadt 
 
 

Antrag auf Auszahlung von    

 Trennungsgeld                      Für den Monat        

 Trennungstagegeld Aufgrund der Bewilligung von       

 Reisebeihilfe für Familienheimfahrten                       Aktenzeichen       

 

Angaben zur Antrag stellenden Person 

Name, Vorname 

      

 Ort 

      

 Datum 

      

Personalnummer 

      

 Amtsbezeichnung bzw. Entgeltgruppe 

      

 Hauptwohnort 

      

Stammdienststelle 

      

 Ort 

      

Neue Beschäftigungs-/Ausbildungsstelle 

      

 Ort 

      

 
1.  Ich habe im Abrechnungsmonat meine Unterkunft am neuen Dienst-/Ausbildungsort in 
Ort 

      

 Straße, Hausnummer 

      

 beibehalten      aufgegeben am 

 Datum 

       

Die Höhe der monatlichen Mietauslagen beträgt       Euro 

 
2.  Ich war an den folgenden Tagen aus den angegebenen Gründen nicht in meiner Dienst- 
 stelle bzw. Ausbildungsstelle anwesend (nachfolgend anzugeben sind volle Kalendertage) 

 
2.1 Urlaub/studienfreie Zeit/Feiertage 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 
 

 
 

Eingangsstempel 

1
1
0

/1
1
9

 –
 0

1
.0

8
 



 
2.2 Erkrankung/Aufenthalt im Krankenhaus 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

2.3 Aufenthalt an Arbeitstagen am Wohnort 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

2.4 Heimfahrten: Normalerweise bin ich    sonntags     montags  
zurück zum Dienst-/Ausbildungsort gefahren (Zutreffendes bitte ankreuzen)  

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

 vom 
Datum 

      bis 
Datum 

      =       Tage 

3. Festsetzung (von der Festsetzungsstelle auszufüllen) 

1.  Hinfahrt am  
Datum 

      =       Euro 

2.  Trennungsreisegeld für     Tage à       Euro =       Euro 

 Kürzung gem. § 4 HTGV für     Tage à       Euro =       Euro 

3. Trennungstagegeld für     Tage à       Euro =       Euro 

 Kürzung gem. § 4 HTGV für     Tage à       Euro =       Euro 

4. Reisebeihilfe für Familienheimfahrten =       Euro 

zusammen       Euro 

4. Ich bitte um Überweisung der Entschädigung auf folgendes Konto 

Geldinstitut 

      

 Bankleitzahl 

      

 Kontonummer 

      

5.  Ich bestätige pflichtgemäß die Richtigkeit der vorstehenden Angaben und versichere, dass 
bezüglich der Angaben in meinem Grundantrag auf Gewährung von Trennungsgeld keine 
Änderung eingetreten ist. 
      
 

Ort, Datum       

 

  Sachlich richtig: 
 

 Rechnerisch richtig: 
 

Unterschrift der Antragstellerin 
bzw. des Antragstellers 

 Unterschrift 
(Amtsbezeichnung, Vergütungsgruppe 

der bzw. des Vorgesetzten) 

 Unterschrift 
(Amtsbezeichnung, Vergütungsgruppe) 
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